EDITAL DE CONVOCACAO DA ASSEMBLEIA GERAL/

EXTRAORDINARIA

INSTITUTO MORIAH

CNPJ N° 09.627.870/0001-60 Jufidica de Soracaba/SP

O Senhor Presidente do Conselho de Administragdo, Str. Josué Andradede Godéi, no uso de
suas atribui¢des, convoca mediante este edital todos os associados para a instauracdo da
Assembléia Geral em carater Extraordindrio, a ser realizada no dia 30 de janeiro de 2014, as
15:30 horas, em primeira convocagdo, com a presenca da 1/3 dos seus associados, ou as 16:00
horas, com qualquer numero de associados presentes, na rua Venezuela n.° 371, bairro Dias
Lopes, CEP 18025-190, Sorocaba — SP, para deliberar sobre a seguinte pauta:

ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA:

1) Regulamentagdo do Regulamento de Compras e Contratagdes;
2) Outros assuntos de interesse.

Sorocaba-SP, 13 de janeiro de 2014.




ILUSTRISSIMO SENHOR
1° REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS DE SOROCABA.

Josué Andrade de Godéi, brasileiro, casado, biomédico, portador da Cédula de Identidade de
RG n® 43.161.459-3 — SSP/SP e do CPF n° 298.755.938-00, residente e domiciliado a av.

- Lucas Nogueira Garcez n° 112, quadra F lote 3, bairro Condominio Lago da Serra, cidade de
Aragoiaba da Serra-SP, CEP: 18190-000.

Representante do INSTITUTO MORIAH, endereco da sede: Rua Venezuela, n° 371, Bloco
I — Jardim Dias Lopes — Sorocaba/SP — CEP 18025-190, vem requerer a V. S sejam
registradas as suas Ata de Assembleia Geral Extraordinéria.

Nestes Termos
P. Deferimento

Sorocaba-SP, 30 de janeiro de 2014.
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INSTITUTO MORIAH
CNPJ N° 09.627.870/0001-60 ORI do fagit de Disios
ATA DE ASSEMBLEIA GERAL = -
EXTRAORDINARIA

Aos 30 (trinta) dias do més 01 (janeiro) de 2014 (dois mil e quatorze), as 16:00 (dezesseis)
horas, em segunda convocagdo, conforme Edital FIXADA NA SEDE de Convocagiio no dia
13/01/2014, na Rua Venezuela, n°. 371, bairro Jd. Dias Lopes, CEP 18.025-190, Sorocaba/ SP,
CNPJ  n°  09.627.870/0001-60, foi realizada a ASSEMBLEIA GERAL
EXTRAORDINARIA, tendo sido deliberado os assuntos, para a qual foram todos os
associados convidados pelo Edital de Convocagao. Verificado o quoérum minimo de presentes,
para presidir os trabalhos, foi convidado o associado Josué Andrade de Godoi, tendo o
mesmo convidado para atuar como secretirio da sessdo, o associado St. Reginaldo de
Oliveira Giraud. Composta a mesa, 0 Senhor Presidente declarou aberta a assembleia e
solicitou do secretario que fosse procedida a leitura da ordem do dia, para a qual foi
convocada esta assembleia e que teve as seguintes pautas de convocagdo: 1) Regulamentagdo
do Regulamento de Compras e Contratagdes; 2) Outros assuntos de interesse. Dando inicio ao
1° item da pauta, o Senhor Presidente, apresentou o Regulamento de Compras e
Contratagdes, que apos, lido e revisado, anexo a esta ata para registro, foi aprovado o
regulamento de compras e contratagdes por unanimidade pelos associados presentes; Ato
continuo ao 2° e dltimo item da pauta, O Senhor Presidente, deu a palavra a quem quisesse
manifestar-se, 0 que ndo houve. O Senhor Presidente deu por encerrada a Assembleia,
determinando que fosse lavrada & presente ata, que depois de lida e achada conforme vai

assinada pelo Presidente, por mim secretério e por todos os demais presentes na Assembleia.
Sorocah\a\-SP, 30 de janeiro de 2014.
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES 001/2014

Institui normas procedimentais
para a escolha de fornecedores de
produtos e servicos gque Serao

custeados com recursos
provenientes de Contratos de
Gestido firmados com a

Administracdo Piblica, em atencédo
a Instrugciao Normativa 02/2008 do
TCE/SP, e ao artigo 17 da Lei
9.637/98.

0 Conselho de Administracdo do Instituto Moriah estabelece:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO I - DAS PESSOAS E ORGAOS ABRANGIDOS

Art. 12 Este regulamento institui normas de licitacdes e procedimentos para a

escolha de fornecedores de produtos e servigos para este Instituto.

SECAO II - DOS OBJETOS REGULADOS

Art. 22 O disposto neste regulamento se aplica as contratagdes que tenham os

seguintes objetos:

II - compras, inclusive por encomenda;

IV - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados;

V - aquisicdo ou locagdo de bens e servicos de tecnologia da informacdo e

comunicagao;
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VI - obras e servigos de engenharia.
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SECAO III - DOS PRINCIPIOS E CONCEITOS

Art. 32 Na aplicacdo deste Regulamento serdo observados os principios e diretrizes
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e probidade administrativa, da
igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da motivagao dos atos e vinculagdo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade e da
‘economicidade.

Pardgrafo tinico. A licitacdo tem por objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para o Instituto, inclusive no que
se refere ao ciclo de vida do objeto, e o tratamento isondmico entre os licitantes;

Il - ampliar a eficiéncia nas contratagoes e assegurar a justa competicao entre os
licitantes;

Il - promover a troca de experiéncias e tecnologias em busca da melhor relagao
entre custos e beneficios; e

IV - incentivar a inovagdo tecnoldogica e a promogdo do desenvolvimento
sustentavel no territério nacional.

Art. 42 Para os fins deste Regulamento consideram-se:

I - acordo de nivel de servigo - contrato de prestagdo de servigos mediante
remuneragdo variavel vinculada total ou parcialmente ao desempenho decorrente
da atuac¢do direta e exclusiva da contratada, devendo o desempenho ser aferido,
em conjunto ou separadamente, com base em metas, padrdes de qualidade,
critérios de sustentabilidade ambiental e prazo de entrega objetivamente definidos
no instrumento convocatério e no cantrato;

I - anteprojeto - documento que contemple o conjunto de informagoes destinado a
possibilitar a compreensao e caracterizagao da obra ou servigo, incluindo:

a) a demonstracao e a justificativa das necessidades, se possivel com a visdo global
dos investimentos e as defini¢des quanto ao nivel de servigo desejado;

b) as condig¢des de solidez, seguranca, durabilidade e prazo de entrega;

c) os parametros de adequagdo ao interesse publico, @ economia na utilizagdo, a
facilidade na execugdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade; e
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d) se cabivel, a concepgdo arquitetdnica;

[I1 - ata de registro de pregcos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contrata¢do, no qual se registram o
objeto, os pregos, fornecedores, 6rgdos participantes e condi¢des a serem
praticadas, conforme as disposigdes contidas no instrumento convocatério da
licitacao e nas propostas apresentadas;

IV - bens comuns - aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;

V - bens e servigos de tecnologia da informacdo e comunicagdo comuns: aqueles
disponiveis no mercado e cujos padrdes de desempenho e qualidade podem sery
objetivamente definidos no instrumento convocatério por meio de especifi caf;oes
estritamente usuais de mercado;

VI - bens e servi¢os de tecnologia da informac¢do e comunica¢do especiais - aquele
que ndo podem ser descritos na forma do inciso VIII deste artigo, por:
apresentarem, no objeto, heterogeneidade ou complexidade do amhienté}
tecnoldgico, alto grau de interagdo com demais sistemas tecnolégicos ?
significativo valor agregado em inovagao tecnolégica;

VII - catdlogo eletronico de padronizagdo de compras, servicos e obras: sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a
padronizagdo dos itens a serem adquiridos pela Administragdo Publica, com
indicagdo de pregos, que estardo disponiveis para a realizacdo de licitacéo;

VIII - comissdo - conjunto de agentes qualificados para promover a licitagio,
contratacdo direta ou gerir um contrato;

IX - compra - toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez
ou parceladamente; :

X - concorréncia - modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados, conforme
dispuser o edital, na qual a disputa é feita por meio de propostas ou propostas e
lances em sessdo publica, e em que o critério de julgamento seja o de melhor
técnica, de técnica e prego ou de maior retorno econémico;

XI - concurso - modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para escolha
de trabalho técnico, cientifico ou artistico, pelo critério da melhor proposta,
mediante a institui¢do de prémios ou remunerac¢do aos vencedores;

XII - conta vinculada - as provisdes realizadas pela contratante em institui¢do
bancaria oficial para o pagamento de seus encargos contratuais.
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XIII - contratagdo integrada - regime de contratagdo, com base em anteprojeto da
administragdo, no qual o contratado fica responséivel pela elaboracdo e o
desenvolvimento dos projetos completo e executivo, pela execugdo de obras e
servicos de engenharia, montagem, realizacio de testes, pré-operagdo e por todas
as demais operagdes necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto, com
remuneragao por pre¢o global;

XIV - contratado - pessoa fisica, juridica ou consércio de pessoas juridicas,
signataria de contrato com o Instituto;

XV - contratante - Instituto, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos;

XVI - empreitada integral - regime de execucdo para a contratagdo de unj
empreendimento em sua integralidade observando-se o seguinte:

a) execugdo sob inteira responsabilidade da contratada, de todas as etapas da$s 4

obras, servicos e instalacdes necessdrias, cujo recebimento pelo Instituto seras z/
condicionado a satisfagdo das condigdes para entrada em operacdo, atendidos of of
requisitos técnicos e legais para sua utilizacio em condicdes de segurancag 3
estrutural e operacional e com atendimento das caracteristicas previstas ng ¢
contrato; £

b) pagamento com custo de mobilizagio e desmobiliza¢do previsto em separado;

c) prego licitado pelo total, com pagamento parcelado associado a etapas, somente
sendo exigido o detalhamento em planilhas pelo contratante se houver rescisdo do
contrato;

d) oferecimento de garantia pelo contratado, de acordo com este Regulamento; e
e) prévia aprovagio do projeto executivo;

XVII - empreitada por prego global: contratagio da execucao da obra ou do servico
por preco certo e total; ;

XVIII - empreitada por preco unitério - contratagdo da execucdo da obra ou do
Servigo por prego certo de unidades determinadas;

XIX - leilao - modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para a alienacio,
a quem oferecer o melhor lance, de bens iméveis ou de bens méveis inserviveis ou
legalmente apreendidos;

XX - licitantes - pessoas fisicas e juridicas que participam ou manifestam a intencéo
de participar do processo licitatério, sendo-lhes equiparavel, para os fins deste
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Regulamento, o fornecedor ou prestador de servico que, atendendo solicitacdo do
Instituto, oferece proposta;

XXI - notéria especializagdo - qualidade de profissional ou empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacao do
objeto do contrato;

~ ~ = ~ st L4 “5‘\ B
XXIl - obra - construgio, reforma, recuperagio ou ampliagdo de bem imoével, 3 7
realizada por execucao direta ou indireta;

EPHO st

XXIII - obra e servigos de engenharia comuns - construgdo, reforma, recuperagds
ou ampliagdo de bem imével que possa ser objetivamente definida no instrume
convocatdrio, com especificacoes usuais; '
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XXIV - é6rgao gerenciador - 6rgdo do Instituto responsavel pela condugdo
conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos e gerenciamento ga
Ata de Registro de Pregos dele decorrente;

2d"5p 0353

XXV - érgdo participante - 6rgio ou entidade, inclusive de estados e municipios,
que participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pre¢os, comum
ou permanente, e integra a Ata de Registro de Pregos;

XXVI - pregdo - modalidade de licitagdo para aquisi¢do de bens, servigos e obras
comuns, entre quaisquer interessados ou pré-qualificados, conforme dispuser o
edital, na qual a disputa é feita por meio de propostas e lances em sessdo publica, e
em que o critério de julgamento seja o de menor pre¢o ou maior desconto;

XXVII - pré-qualificagao - procedimento seletivo prévio a licitacao, permitido para a
andlise da habilitacdo e qualifica¢do, total ou parcial, dos interessados ou do objeto,
convocado por meio de edital;

XXVIII - produtos manufaturados nacionais - produtos manufaturados, produzidos
no territério nacional de acordo com o processo produtivo basico ou com as regras
de origem estabelecidas pelo Poder Executivo federal;

XXIX - projeto completo - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para:

a) caracterizar a obra ou servico de engenharia, ou complexo de obras ou servigos
objeto da licitacio, com base nas indica¢des dos estudos técnicos preliminares;

b) assegurar a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental

do empreendimento; e @
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¢) possibilitar a avaliagdo do custo da obra ou servigo e a definicdo dos métodos e
do prazo de execugao.

XXX - projeto executivo - conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execugdo completa da obra ou servico de engenharia de acordo com as normas
técnicas pertinentes;

XXXI - seguro-garantia - o seguro que garante o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo contratado;

XXXII - servigo - atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, contratadas e remuneradas pela
Administragao Puiblica, realizadas em seu proveito ou da sociedade;

XXXHI - servicos nacionais - servigos prestados no Pafs, nas condigbes
estabelecidas pelo Poder Executivo federal;

XXXIV - servico e fornecimento continuos - servigos contratados e compras
realizadas pelo Instituto para a manutengdo da atividade administrativa, =
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

XXXV - servicos técnicos profissionais especializados - aqueles realizados em
trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos completos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizacdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servi¢os;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; e

g) restauragao de obras de arte e bens de valor histérico;

XXXVI - sitio eletronico oficial do Instituto Moriah - local na Internet, certificado
digitalmente por autoridade certificadora, no qual o Instituto Moriah disponibiliza
suas informacgdes e servicos;

XXXVII - sistema de Registro de Pregos - SRP - conjunto de procedimentos para
realizacdo, mediante certame na modalidade de pregdo, do registro formal de
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precos relativos a presta¢do de servicos, obras comuns, aquisicdo e locag¢do de bens

para contratagdes futuras;

XXXVIII - sistema de Registro de Precos Permanente - SRPP - é o sistema de
registro de pregos que permite a atualizagao anual de pregos, a inclusdo de novos
licitantes e modificaces de quantidades e condi¢des do objeto;

XXXIX - tarefa - execucdo de reparos ou servicos de engenharia de menor
complexidade pagos por unidade de tempo estimado para a execugdo,
homem/hora, ou pelo resultado pretendido; e

XL - termo de referéncia - documento necessdrio para a contrata¢ao de bens e
servicos, devendo conter aoc menos 0s seguintes elementos descritivos:

a) defini¢cdo do objeto;

b) fundamentag¢do da contratacio;

c) forma e critério de selegdo do fornecedor;

d) modelos de execugdo do objeto e de gestao do contrato;
e) critérios de sele¢io do fornecedor;

f) estimativas dos precos;

g) adequagdo orcamentaria.

SECAO IV - DOS AGENTES

Art. 52 Cabera ao Presidente do Instituto, ou quem este indicar, designar os
servidores ou empregados publicos ou privados pertencentes aos quadros
permanentes do Instituto Moriah para o desempenho das fungdes essenciais a
execugdo deste Regulamento.

Art. 62 A licitagdo serd conduzida por;
[ - pregoeiro, no caso da modalidade pregao;
II - leiloeiro, no caso de leildo; ou

[II - comissao de licitagdo, nas demais modalidades.

)
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§ 12 O pregoeiro, o leiloeiro e a comissdo de licitagdo serao auxiliados por equipe
de apoio e, quando entenderem necessario, por equipe técnica.

§ 2° O pregoeiro e o leiloeiro respondem individualmente pelos atos que
praticarem, salvo quando a atua¢do da equipe de apoio induzir a erro.

§ 32 A comissao de licitagao sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros e seus
integrantes responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
Comissdo, salvo se posigdo individual divergente estiver fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a decisdo.

§ 4° As regras relativas ao funcionamento das comissdes de licitacdo de que trata
este Regulamento, quando necessdrias, serdo estabelecidas pelo Conselho de
Administracao.

§ 52 O Instituto Moriah poderd contratar, por prazo determinado, servico de
empresa ou profissional especializado para assessorar comissdo quando se tratar
de licitagdo que envolva obra, servico ou compra de grande vulto, que apresente
valor estratégico definido ou quando o manuseio de amostras possa oferecer risco
a pessoas, instalagdes ou ao meio ambiente.

Art. 72 O contrato a que a licitagao der ensejo serd gerido e fiscalizado por servidor,
empregado publico ou particular, ou comissdo designados pelo Presidente do
Instituto.

§ 12 Sempre que entender necessario, o gestor do contrato devera requerer a
designagdo de equipe de apoio para fiscalizagdo de documentacdo, de execugdo, ou
de ambas.

§ 22 As atividades das equipes poderdo ser objeto de terceirizagdo, transferindo-se
a responsabilidade pela fiscalizagdo direta, mantendo-se a responsabilidade do
servidor, empregado publico ou particular, ou comissio pela supervisdo dos atos
do terceirizado.

Art. 82, E vedado aos agentes de que trata este Regulamento:

I - ressalvado o disposto no art. 32 da Lei no 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no
art. 25 deste Regulamento, admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar,
condigodes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo, inclusive nos
casos de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou

domicilio dos licitantes;
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¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra, entre empresas brasileiras e estrangeiras,
inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamentos, mesmo
quando envolvidos financiamentos de agéncias internacionais.

[II - participar como licitante ou executor de contrato.

SECAO V - DOS LICITANTES E INTERESSADOS

Art. 92. Todos quantos participem de licitagdo promovida pelo Instituto tém direito
ptiblico subjetivo a fiel observéncia do pertinente procedimento estabelecido neste
Regulamento, podendo qualquer cidaddo acompanhar o seu desenvolvimento,
desde que ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 10. Nao podera disputar licitagdo ou participar da execu¢do de contrato, direta
ou indiretamente:

I - a pessoa fisica ou juridica, ou ainda o dirigente, gerente, acionista detentor de
mais de cinco por cento do capital com direito a voto, controlador, responsavel
técnico ou subcontratado de empresa, isoladamente ou em consércio, que tenha
sido responsavel pela elaboragdo de projeto completo ou executivo utilizado na
execucgao do contrato;

Il - pessoa fisica ou juridica suspensa para contratar com a Administracdo,
declarada inidénea para licitar e contratar com a Administra¢do Publica ou a qual
tenha sido aplicada penalidade legal que produza os mesmos efeitos, pelo prazo
em (ue vigorar a punicao;

I1I - pessoa fisica ou juridica que, a época dos fatos que ensejarem a sangio de que
trata o inciso II, detiver participagdo no controle da pessoa juridica punida ou
integrar seus orgaos diretivos;

IV - aquele que mantiver vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista, civil ou parentesco até terceiro grau, com agentes que
exercem as funcoes referidas no art. 52, assim como com seus superiores, exceto
quando for inviavel outro meio de satisfazer o interesse publico, pela inexisténcia
de outros profissionais igualmente capacitados;

V - concorrendo entre si, empresas controladas, controladoras ou coligadas, nos
termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

(= )
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§ 12 Os impedimentos de que tratam os incisos Il e III serao também aplicados ao
licitante que esteja manifestamente atuando em substitui¢ao a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade das sangoes a estas aplicadas.

§ 29 E permitida a participagdo do autor do projeto ou da empresa a que se refere o
inciso 1 deste artigo, como consultor ou técnico, durante a execugdo do contrato,
nas funcdes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a

servico do Instituto.

§ 32 0 disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou contratagao de obras ou
servicos que incluam a elaboragdo dos projetos completo e executivo, ou apenas
deste wltimo, como encargo do contratado, ou cujos projetos tenham sido
originados em procedimentos de manifestagdo de interesse, na forma do art. 26.

Art. 11. Quando nio for vedada a participagdo de empresas em consorcio, 0s
licitantes poderdo participar da licitagdo com observancia das seguintes normas:

I - comprovagio do compromisso piblico ou particular de constituicdo de
consoércio, subscrito pelos consorciados;

I - apresentagdo do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]) de cada
consorciado no ato de registro da proposta;

lll - indicagdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua
representacdo perante o Instituto;

IV - admissdo, para efeito de qualificagdo técnica, do somatorio dos quantitativos
de cada consorciado, e, para efeito de qualificagio econémico-financeira, o
somatério dos valores de cada consorciado, na propor¢do de sua respectiva

participac¢ao;

V - impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagao, por
meio de mais de um consorcio ou isoladamente;

VI - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio,
tanto na fase de licitagdo quanto na de execugao do contrato.

§ 1° 0 edital pode estabelecer, para o consércio, um acréscimo de até trinta por
cento na qualificagdo econdmico-financeira exigidos para licitante individual.

§ 22 A exigéncia prevista no § 12 ndo se aplica aos consoércios compostos, em sua
totalidade, por micro e pequenas empresas, assim definidas em lei.

§ 3° No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabersd,
obrigatoriamente, a empresa brasileira.
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§ 4° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracdo do
contrato, a constituicdo e o registro do consdrcio, nos termos do compromisso
referido no inciso I do caput deste artigo.

§ 52 Desde que haja justificativa técnica e mediante ato motivado do Presidente do
Instituto, o instrumento convocatdério poderd estabelecer limite méximo ao
numero de empresas consorciadas.

Art. 12. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa podem participar
da licitagdo quando:

[ - 0 objeto ndo exigir trabalho subordinado;

I - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados;,

[l - qualquer cooperado, com igual qualificacdo, puder executar o objeto
contratado, sendo vedado ao Instituto indicar nominalmente pessoas.

CAPITULO II - DAS LICITACOES
SECAO I - DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS E
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 13. Para licitar e contrair obrigacdo em que houver dispéndios financeiros por
parte do Instituto, é necessdrio juntar ao processo:

I - estimativa do impacto or¢amentario-financeiro;

II - confirmagdo de que obriga¢des anteriormente contraidas nio sejam afetadas,
em especial as que envolvam contratagdo de mio-de-obra e a conservacio do
patriménio publico.

Art. 14. Quanto aos documentos produzidos pelo Instituto ou por particulares em
obediéncia a este Regulamento, observar-se-a o seguinte:

I - a apresentagdo serd na lingua portuguesa, com observancia das regras de
vernaculo e adequadas a compreensdo, e todos os valores, precos e custos
utilizados terdo como expressao monetaria a moeda corrente nacional;

Il - sempre que possivel, serao dispensadas formalidades desprovidas de finalidade
substancial, exceto as relativas a responsabilidade funcional e legal pertinentes a
identifica¢do do autor, e o desatendimento de exigéncias meramente formais que
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nio comprometam a afericdo da qualificagéo do licitante ou a compreensdo do
contetido de sua proposta ndo importard seu afastamento da licitagdo ou a

invalidacao do procedimento;

1l - a prova de autenticidade de copias de documentos podera ser feita perante o
agente do Instituto, com a apresentacio do original;

IV - a prova de autenticidade de assinatura de documentos de pessoas nao
presentes ao ato, quando exigida, devera ser feita por cartério, permitindo a
convalidagdo do ato nos casos urgentes de representagao.

Art. 15. Os procedimentos de licitagdo observarao as seguintes fases, nesta ordem:
I - preparatéria; |

Il - publicagdo do instrumento convocatorio;

I1] - apresentagdo de propostas e lances;

IV - julgamento;

V - habilitagdo;

VI - recursal; e

VII - homologagao.

§ 12 A fase de que trata o inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato
motivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as referidas nos
incisos Il e IV do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no
instrumento convocatoério. -

§ 2° As licitacdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma eletronica,
admitida a presencial particularmente nos casos de obras e servigos de engenharia
cujo valor estimado seja de até R$ 1.500.000,00 (hum milhdo e quinhentos mil
reais) e de compras e de outros servigos, cujo valor estimado seja de até R$
150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).

§ 32 Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, o Instituto podera
determinar, como condi¢do de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus
atos em formato eletrénico.

§ 52 Ocorrendo interrup¢do do sistema ou havendo indicio de sua burla, que
prejudiquem a selecdo ou comprometam a isonomia entre os licitantes, no
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provedor, o pregoeiro ou o presidente da comissdo de licitagio promovera a
reabertura da etapa de lances.

Art. 16. O disposto no artigo anterior ndo impede a pré-qualificacdo, como definida
por este Regulamento, com antecipacdo da verificagdo de condi¢des de habilitacio
ou qualificacdo dos interessados, inclusive quando a complexidade do objeto ou do
programa de investimentos assim exigir.

Art. 17. A fase preparatéria é caracterizada pelo planejamento, devendo abordar
todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir
na contratagdo, e incluird, quando cabivel, de acordo com a natureza, as
circunsténcias e o estagio da contratagio:

| - a descrigdo da necessidade de interesse ptblico;

[T - a definicdo do objeto para atender a necessidade, por meio de anteprojeto,
projeto ou termo de referéncia;

Il - a defini¢do das condi¢cbes de execu¢do, pagamento, garantias exigidas e
ofertadas e de recebimento;

IV - a estimativa da despesa;

V - a elabora¢do de minuta de contrato, quando necessdria;

VI - a elaborag¢do do edital;

VII - a designagao dos agentes de que trata o art. 5° deste Regulamento.

Pardgrafo tnico. As regras relativas aos documentos e artefatos necessarios ao
planejamento da licitacdo e da contratagdo serdo estabelecidas no instrumento
convocatorio, considerando, quando couber:

I - no caso de obras:

a) programa de necessidades;
b) estudos de viabilidade;

¢) anteprojeto;

d) projeto completo, nos termos do art. 42, inciso XXIX:

E &

e) projeto executivo.
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I - no caso de bens e servigos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) plano de trabalho;

c) termo de referéncia, nos termos do art. 42, inciso XL.

Art. 18. A estimativa de precos devera considerar os pregos praticados nos
contratos celebrados pelo Instituto, os pregos praticados pelo mercado, ou ambos,
“admitidas ainda consideragdes diferenciadas por regido.

Pardgrafo Unico. A consulta para estimativa dos pregos podera ser realizada em
nome de agente com fungio indicada no procedimento licitatério.

Art. 19. Nos casos em que houver previsio de nio divulgagdo de pregos estimados:
[ - o sigilo ndo prevalece para os 6rgios de controle;

I - o orcamento serd tornado publico apenas e imediatamente apos o
encerramento da licitagdo, sem prejuizo da divulgacio do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagGes necessarias para a elaboracdo das
propostas;

Pardgrafo unico. Nas hipéteses de licitagdo em que forem adotados os critérios de
julgamento por maior desconto, por melhor técnica ou maior retorno econdmico, a
informacdo de que trata o caput deste artigo constara necessariamente do
instrumento convocatdrio.

Art. 20. O edital deve conter o objeto da licitagio e as regras relativas a convocagéo,
ao julgamento, a habilitagdo, aos recursos e penalidades da licitacdo, a fiscalizacio
e gestdo do contrato decorrente, A entrega do objeto e as condi¢des de pagamento.

§ 12 Quando o objeto permitir, o Instituto adotard minutas padronizadas de edital
e de contrato com cldusulas uniformes.

§ 22 O departamento de assessoramento juridico do Instituto é responsavel pelo
exame estritamente juridico das minutas dos editais e dos contratos.

§ 3¢ O parecer juridico que desaprovar edital, no todo ou em parte, podera ser
rejeitado pela autoridade superior em despacho motivado, que podera se basear
em pareceres externos ao departamento do Instituto, oportunidade em que esta
passa a responder pessoal e exclusivamente pelas irregularidades que, em razdo
desse fato, sejam-lhe imputadas.
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§ 42 S3o nulas quaisquer cldusulas do instrumento convocatério que contenham
exigéncias técnicas, econdémico-financeiras ou outras condi¢des especificas que

visem ao direcionamento da licitagdo, sendo puniveis na forma do art. 12, l11, da Lei
n? 8.429, de 2 de junho de 1992, aqueles que derem causa ao vicio.

Art. 21. O edital dispora sobre a fase de apresentagdo de propostas e lances, que
poderd ser, isolada ou conjuntamente:

I - aberta, em que as licitantes apresentardo suas ofertas por meio de lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
- julgamento adotado; '

II - fechada, em que as propostas permanecerdao em sigilo até a data e hora
designadas para sua divulgagdo;

§ 12 Nas licitagdes de obras ou servicos de engenharia, apds o julgamento das
propostas, o licitante vencedor devera reelaborar e apresentar ao Instituto, por
meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI)
e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance
vencedor.

§ 22 Poderdo ser admitidos durante a disputa aberta, nas condi¢des estabelecidas
em edital, a apresentacdo de lances intermediarios e o reinicio da disputa ap6s a
definicdo da melhor proposta e para a definicdo das demais colocagdes, sempre
que existir uma diferen¢a de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance
e o do licitante subsequente.

§ 32 Consideram-se intermediarios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo
critério da maior oferta; ou

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios
de julgamento.

Art. 22. O instrumento convocatério poderd estabelecer intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 23. Sero desclassificadas as propostas que:
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Il - ndo obedecam as especificagdes técnicas pormenorizadas no instrumento
convocatorio;

[l - apresentem precos manifestamente inexequiveis ou permanecam acima do
orcamento estimado para a contratacao;

[V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Instituto; ou

V - apresentem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatdrio, desde que insandveis.

§ 1° A verificagdo da conformidade das propostas poders ser feita exclusivamente
em relacdo a proposta mais bem classificada.

§ 22 O Instituto poderad realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do inciso IV
do caput deste artigo.

§ 32 No caso de obras e servicos de engenharia, para efeito de avaliacao da
exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o prego global, os
quantitativos e os precos unitdrios considerados relevantes, conforme dispuser o
edital.

§ 42 Consideram-se manifestamente inexequiveis, no caso de licitagbes para
servigos, inclusive de tecnologia de informagéo e comunicagio, obras e servicos de
engenharia, as propostas cujos valores sejam inferiores a 80% (oitenta por cento)
do menor dos seguintes valores:

I - média aritmética dos valores das propostas superiores a 70% (setenta por
cento) do valor or¢ado pelo Instituto, ou

IT - valor orgado pelo Instituto. _

§ 52 Dos licitantes classificados na forma do par4grafo anterior cujo valor global da
proposta for inferior a 90% (noventa por cento) do menor valor a que se referem
0s incisos do § 4, sera exigida, para assinatura do contrato, prestacio de garantia
adicional, sem prejuizo das demais garantias exigiveis, de acordo com este
Regulamento, igual a diferenga entre o valor da proposta e o valor do or¢amento
do Instituto.

§ 62 A garantia adicional referida no § 52 dever4 ser apresentada pelo licitante no
prazo de 10 (dez) dias tteis do ato de classificagio, sob pena de desclassificacdo de

sua proposta.
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Art. 24. Em caso de empate, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate,
nesta ordem:

I - disputa final, em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagdo;

II - a avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para o que deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeitos de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos neste Regulamento;

§ 1° Em igualdade de condi¢des, ndo havendo desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

I - produzidos no Pais;
II - produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

Il - produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

§ 2° As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicam a aplicacdo do
disposto no art. 44 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 25. Nos processos de licitagdo, podera ser estabelecida margem de preferéncia
para produtos manufaturados e para servigos nacionais que atendam a normas
técnicas brasileiras.

§ 12 A margem de preferéncia de que trata o caput sera estabelecida com base em
estudos revistos periodicamente, em prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, que
levem em consideracao:

[ - geracdo de emprego e renda;
Il - efeito na arrecadagao de tributos federais, estaduais e municipais;

111 - desenvolvimento e inovagao tecnologica realizados no Pais;

IV - custo adicional dos produtos e servigos; e

V - em suas revisdes, andlise retrospectiva de resultados.

§ 2° Para os produtos manufaturados e servicos nacionais resultantes de
desenvolvimento e inovag¢do tecnolégica realizados no Pais, poderd ser
estabelecida margem de preferéncia adici ela prevista no caput.
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§ 32 As margens de preferéncia por produto, servico, grupo de produtos ou grupo
de servicos, a que se referem o caput e o § 2° serdo definidas pelo Poder Executivo
federal, ndo podendo a soma delas ultrapassar o montante de 25% (vinte e cinco
por cento) sobre o prego dos produtos manufaturados e servigos estrangeiros.

§ 4° As disposi¢oes contidas nos §§ 12 e 32 deste artigo nédo se aplicam aos bens e
aos servicos cuja capacidade de produgdo ou prestagdo no Pais seja inferior:

I - 4 quantidade a ser adquirida ou contratada; ou
II'- aos quantitativos fixados para a divisdo em lotes do objeto a ser contratado.

§ 52 Nas contratagdes destinadas a implantag¢do, manutengdo e ao aperfelgoamento _
dos sistemas de tecnologia de informagdo e comunicacdo, considerados ‘.j
estratégicos em ato do Poder Executivo federal, a licitagdo podera ser restrita a j
bens e servicos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o §
processo produtivo basico de que trata a Lei n® 10.176, de 11 de janeiro de 2001.

§ 62 Sera divulgada no sitio eletrdnico oficial do Instituto, a cada exercicio
financeiro, a relacio de empresas favorecidas em decorréncia do disposto neste
artigo, com indicagdo do volume de recursos destinados a cada uma delas.

Art. 26. O Instituto poderd adotar procedimento de manifestacdo de interesse
privado para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com
vistas a atender necessidades publicas previamente identificadas, cabendo a
regulamento a defini¢ao de suas regras especificas.

Pardgrafo tnico. Na hipétese a que se refere o caput, o autor ou financiador do
projeto podera participar da licitagdo para execu¢do do empreendimento, podendo
ser ressarcido pelos custos aprovados pelo Instituto, caso ndo veng¢a o certame, e
desde que seja promovida a cessao de direitos de que trata o art. 75 deste
Regulamento.

Art. 27. O Instituto podera convocar consulta ou audiéncia publica, presencial ou a
distincia, na forma eletronica, sobre proposta de especificagdes para bens ou
servicos que pretenda licitar.

SECAO II - DAS MODALIDADES E TIPOS DE LICITACAO
Art.28. S3o modalidades de licitagio:
[ - pregao;

Il - concorréncia;
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III - concurso;
IV - leildo.

§ 12 Além das modalidades referidas neste artigo, o Instituto pode servir-se dos
procedimentos auxiliares da pré-qualificagdo, do credenciamento e do sistema de
registro de pregos.

§ 20 E vedada a criaciio de outras modalidades de licitagdo ou, ainda, a combinacio
das referidas neste artigo.

Art. 29. A licitagdo relativa ao pregédo e a concorréncia tem procedimentos comuns,
salvo no que se refere ao critério de julgamento, podendo ser aplicadas, por
analogia, as regras entre essas modalidades, inclusive a de pré-qualificacdo de
licitantes e produtos.

Art, 30. Na modalidade pregao, adotada obrigatoriamente na contratacdo de bens,
servigos e obras que possam ser definidos por especifica¢cdes usuais no mercado:

I - sera examinada apenas a proposta que apresente menor pre¢o e, somente se
houver desclassificagdo dessa, proceder-se-4 ao exame das seguintes; e

Il - ndo se admitira a aplicagdo do disposto no § 12 do art. 15 deste Regulamento.

Art. 31. O concurso pode ser utilizado para contratacdo de servico técnico
profissional especializado e artistico e deve ser precedido de regulamento préprio
que deverd indicar:

I - a qualificagdo exigida dos participantes;

II - as diretrizes e a forma de apresentacao do trabalho;

III - a descrigao do seu objeto e os critérios para julgamento dos trabalhoé;
IV - os prémios ou a remuneragio a serem concedidos; e

V - o prazo para entrega dos trabalhos, que deve ser compativel com a
complexidade do objeto.

§ 1° Em se tratando de projeto, o vencedor devera autorizar o Instituto a executé-
lo quando julgar conveniente.

§ 2° E permitida a realizacio do concurso em fases, com premia¢des distintas para
cada fase, e pagamento para mais de um vencedor.
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§ 32 A comissdo do concurso deve ser integrada por profissionais com qualificagao

na area de conhecimento do objeto, presidida por servidor a ser indicado pela
autoridade competente.

§ 4° E dispensavel a licitagdo para contratacdo de profissionais para compor a
comissdo do concurso, quando se tratar de profissional técnico de notdria
especializagdo.

Art. 32. O leilao pode ser cometido a leiloeiro oficial ou a agente designado pelo
Presidente do Instituto, devendo o edital dispor sobre seus procedimentos
operacionais.

Art. 33. O julgamento das propostas serd realizado de acordo com os seguintes
critérios:

I - menor prego: quando é declarado vencedor da licitagio o proponente que,
oferecer o pre¢o mais baixo;

II - maior desconto: quando é declarado vencedor da licitacdo o proponente que
apresentar o maior desconto sobre o valor estimado da contratagdo, conforme
estabelecido em edital;

III - técnica e prego: quando é declarado vencedor da licitagdo o autor da proposta
de preco que, pelo fator ponderado com a nota técnica, resulte na oferta mais
vantajosa para o Instituto;

IV - maior lance: quando é declarado vencedor o proponente que oferecer a
contraprestacdo pecuniaria de maior valor, no caso de leilao;

V - maior retorno econdmico: quando é declarado vencedor o proponente que
oferecer maior economia nas despesas correntes do Instituto, conforme
estabelecido em edital;

VI - melhor técnica: quando € declarado vencedor da licitagdo o proponente que
oferecer a melhor proposta técnica.

Art. 34. A licitagdo com critério de julgamento de técnica e preco devera ser
utilizada quando o Instituto pretender a melhor qualidade técnica associada ao
menor pre¢o possivel nas contratagdes para os seguintes objetos:

I - servigos de natureza predominantemente intelectual;

Il - elaboragdo de calculos, fiscalizagdo, supervisao e gerenciamento de engenharia
e arquitetura consultiva em geral;
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Il - elaboracio de estudos técnicos preliminares e projetos completos e

executivos;

IV - bens e servigos de tecnologia da informagdo e comunicagdo especiais;

V - bens e execucio de obras ou prestagdo de servicos majoritariamente
dependentes de tecnologia nitidamente sofisticada e de dominio restrito, atestado
por autoridades técnicas de reconhecida qualificagdo; e

VI - outros que admitam solucdes especificas e alternativas e variacbes de
“execugdo, com repercussdes significativas sobre sua qualidade, produtividade,
rendimento e durabilidade concretamente mensuraveis, quando estas puderem
ser adotadas 2 livre escolha dos licitantes, na conformidade dos critérios
objetivamente fixados no ato convocatorio.

Art. 35. Os procedimentos de julgamento das licitagdes deverdo obedecer ao
disposto neste artigo, cabendo ao edital regular as demais especificagdes
operacionais.

§ 12 O julgamento pelo menor prego ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para o Instituto, atendidos os pardmetros minimos de qualidade
definidos no instrumento convocatorio.

§ 22 No julgamento pelo critério de técnica e prego, o total de pontos obteniveis
pela proposta técnica devera corresponder a no minimo 70% do total de pontos
obteniveis pelo somatério das propostas técnica e de prego do licitante.

§ 3° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencao, utilizagdo,
reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdao ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme dispuser o edital.

§ 42 O julgamento por maior desconto terd como referéncia o preco global fixado
no instrumento convocatério, sendo o desconto estendido aos eventuais termos
aditivos.

§ 52 No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes devera incidir linearmente sobre os pregos de todos
os itens do or¢amento estimado constante do instrumento convocatorio.

§ 6° No julgamento pelo maior retorno econdmico, as propostas serao
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar maior eccnomia e
vantagem para o Instituto decorrente da execugdo do contrato, conforme critérios

objetivos previstos no edital.
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§ 7° Se o edital previr o critério melhor técnica ou técnica e prego, as exigéncias
nio poderdo ser genéricas ou imprecisas € 0 processo tera o seguinte
procedimento, nesta ordem:

I - andlise e pontuagdo, pelos critérios pertinentes e adequados ao objeto licitado,
das propostas técnicas, a qual compreendera a demonstragdo técnica do
conhecimento do objeto, metodologia, organizagdo, tecnologia, tratamento das
informacdes e apresentagao de variantes para enfrentamento de imprevistos;

11 - a qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas e a qualidade dos
recursos materiais a serem fornecidos ou utilizados nos trabalhos, e para a sua
execucao;

Il - analise das propostas de preco dos licitantes que tenham atingido a
valorizagdo minima estabelecida no instrumento convocatorio e inicio de lances,
no caso de técnica e preco, e de negociagdo do valor proposto, no caso de melhor
técnica;

IV - no caso de impasse na negociagdo anterior, procedimento idéntico sera
adotado, sucessivamente, com os demais proponentes, pela ordem de classificagao
que estejam na margem de até dez por cento inferior a proposta técnica
classificada em primeiro lugar.

§ 82 No caso de concurso, o julgamento podera ser feito por uma comissao especial
integrada por pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido conhecimento da
matéria em exame, servidores publicos ou ndo.

§ 92 E permitida a contratagdo de consultor externo para auxiliar nos julgamentos
em concursos e na avaliagio de proposta técnica, aplicando-se neste caso as
vedagdes previstas no art. 10, deste Regulamento.

SECAO III - DA HABILITACAO
Art. 36. Na fase de habilitacdo das licitagdes sera observado o seguinte:

- podera ser exigida dos licitantes a declaragao de que atendem aos requisitos de
habilitacio, respondendo o declarante pela veracidade do que informar;

Il - ser4 exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagao apenas pelo
licitante vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a fase de
julgamento;

11l - em qualquer caso, os documentos relativos a regularidade fiscal poderdo ser
exigidos em momento posterior ao julgamento das propostas, apenas em relacdo

ao licitante mais bem classificado.
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Pardgrafo tinico. Nos editais constardo clausula que exija declaracdo de licitantes,
sob pena de desclassificagdo, de que suas propostas econdmicas compreendam a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constitui¢do, nas leis trabalhistas, em normas infralegais, convengdes coletivas
de trabalho ou termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

Art. 37. Nao é permitida, apés a entrega dos documentos da habilitacio, a
substituicao ou apresentacdo de documentos, salvo nos casos de certidao publica
expedida em data anterior a data de abertura da licitagdo ou para atualizacio de
documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento dos
documentos e propostas.

Pardgrafo tnico. Na hipétese do art. 15, § 12, uma vez ultrapassada a fase de¢
habilitacdo, ndo caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a esta fas
salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento.

Art. 38. As condig¢des de habilitagdo sdo definidas no edital, que pode limitar &
participa¢do na licitagao:

I - aos pré-qualificados, na forma deste Regulamento; ou

Il - aos que demonstrarem, em fase propria da licitagdo, possuirem as condi¢des
exigidas.

§ 1° As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo, ficando autorizadas a substituir os
demonstrativos contédbeis pelo balango de abertura.

§ 2° A habilitacdo pode ser realizada por processo eletronico de comunicacido a
distancia, nos termos dispostos em regulamento.

Art. 39. A habilitagdo é a fase da licitagdo em que é verificado o conjunto de
informagdes e documentos necessario e suficiente para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitacao e divide-se em:

I - juridica;

II - técnica-profissional

III - técnica-operacional;

IV - fiscal, social e trabalhista; e

V - econémico-financeira.
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Art. 40. A habilitagdo juridica, que visa a demonstrar a capacidade de exercer

direitos e assumir obrigagdes, se faz por meio da apresentagao de:

I - cédula de identidade;
Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

I1I - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 41. A habilitagdo técnica que visa a demonstrar aptiddo dos profissionais
vinculados a licitante para realizar o objeto da licitagdo, é definida no edital ¢, a
critério do Instituto, se faz por meio da apresentacao de:

I - registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando o objeto
envolver responsabilidade técnica de agente com profissdo regulamentada;

II - comprovagdo de que o licitante dispora, ao tempo do inicio do contrato, de
profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao de
obra ou servico de caracteristicas semelhantes, limitadas as parcelas de maior
relevéncia, vedadas exigéncias superiores ao necessario.

§ 12 Os profissionais indicados pelo licitante, para fins de comprovagdo da
capacitagdo técnico-profissional, devem participar da execug¢do da obra ou servigo
objeto da licitagao, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pelo Instituto.

§ 22 A participacao a que se refere o § 12 pode ser feita de forma direta ou indireta,
desde que seja assegurada a responsabilidade técnica dos profissionais indicados.

Art. 42. A habilitacdo operacional, que visa a demonstrar aptiddo do licitante para

realizar o objeto da licitagdo, é definida no edital e se faz por meio da apresentacdo
de:

I - comprovacao de que o licitante realizou, em um tnico contrato, objeto com
caracterfsticas equivalentes ao que o Instituto pretende contratar, para o. que
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podera valer-se de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico e
privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes;

II - declaracao de disponibilidade dos equipamentos, materiais e instalagdes, com
especificagdo detalhada, os quais devem estar disponiveis durante a execucdo do
contrato;

III - contrato ou certificado que comprove que o licitante esta apto a fornecer bens
ou servigos proprios de terceiros, quando os mesmos representarem a parcela de
maior relevancia do objeto;

IV - atendimento pelo licitante de requisitos de sustentabilidade ambiental,
pertinente ao ramo de atividade, objeto da licitagdo, na forma da legislagdo
especifica aplicavel.

§ 12 A exigéncia de atestado de realizagdo anterior sera limitada, no méximo, ao
equivalente a 50% do quantitativo licitado, salvo mediante justlﬁcatlva
devidamente fundamentada nos autos do processo licitatorio. '

§ 22 Na defini¢do de caracteristicas equivalentes de que trata o Inciso I, considerar-
se-do as parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, vedada a
exigéncia, para estas parcelas, de comprovagao de quantidades superiores a 70%
daquelas previstas no objeto licitado.

§ 32 Ficam vedadas as exigéncias de comprovacio de:

I - itens de obras ou servigos com especificidade irrelevante ou cujos valores
previstos no objeto da licitagao, isolados ou somados, ndo ultrapassem 4% do valor
estimado do contrato a ser firmado;

Il - itens caracteristicamente fornecidos por determinados empresas ou
profissionais.

§ 4° O Instituto deverd realizar avaliagdo do desempenho contratual prévio dos
licitantes, a partir do atestado de cumprlmento de obrigagcdes em que tonstem
eventuais penalidades aplicadas.

Art. 43. A habilitagdo fiscal, social e trabalhista, que visa a assegurar a isonomia das
propostas dos licitantes, se faz por meio da apresentacdo de provade:

I - inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNP]);
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II - inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

III - regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilia
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidac¢io das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n05.452, de 10 de maio de 1943; e

VI - de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal.

§ 12 Os documentos referidos nos incisos anteriores podem ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por meio de diligéncia feita pelo Instituto, inclusive
por meio eletronico de comunicagdo a distancia.

§ 29 o Instituto, em coordenagdo com os 6rgdos de arrecadacdo, poderd indicar no
edital a relagdo dos tributos dos quais se deve fazer prova de quitacdo como

condigdo para participar do certame, ressalvado o § 32 do art. 195 da Constituigdo
Federal.

Art. 44. A habilitagdo econdmico-financeira, que visa a demonstrar a aptidio
econdmica do licitante para cumprir a obrigacdo decorrente do futuro contrato,
limita-se a exigéncia, a critério do Instituto, de declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contdbil, atestando que o licitante atende aos indices
econdmicos previstos no edital, podendo haver diligéncia para confirma¢ido do
fato, quando houver indicios de irregularidade.

§ 12 A comprovacdo da boa situagdo econdmico-financeira do licitante é feita de
forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital e
devidamente justificados no processo da licitagdo.

§ 2° A exigéncia de indices limita-se & demonstra¢io da capacidade financeira do
licitante, com vistas aos compromissos que deve assumir, vedada a exigéncia de
valores minimos de faturamento anterior, indices de rentabilidade ou
lucratividade, € ainda a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados
para a correta avaliagdo de situagdo econdmico-financeira suﬁclente aq
cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitacio.
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§ 3° Fica admitida a exigéncia da relacio dos compromissos assumidos pelo
licitante que importem em diminuigdo de sua capacidade econdmico-financeira,
excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

CAPITULO III - DA EXCECAQ
SECAO I - DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 45. O processo de contratagio direta, que compreende os casos de
- inexigibilidade e de dispensa, deve ser instruido com os seguintes documentos:

[ - termo de referéncia ou projeto;
II - planilha de custos ou estimativa de precos;
IIT - parecer técnico demonstrando o atendimento aos requisitos exigidos;

IV - demonstracao da compatibilidade da previsio de recursos com o compromisso
a ser assumido;

V - prova de que o contratado preenche os requisitos de qualificagio minima
necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;

VIII - despacho motivado que decidir pela contratacio e a ratificagio do Presidente
do Instituto;

IX - em contratages de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), parecer
juridico sobre o atendimento dos requisitos previstos neste Regulamento e
enquadramento legal da contratagio direta.

Art. 46. Nas hipéteses de contratagdo direta, respondem solidariamente pelo dano
causado ao erdrio o contratado e o agente responsével, sem prejuizo de outras
san¢oes legais cabiveis.

Pardgrafo tnico. O Conselho de Administracio do Instituto deve avaliar,
periodicamente, o desempenho dos agentes que, por a¢do ou omissao, motivem ou
autorizem a contratagdo direta indevida, promovendo a responsabilizaco, quando
verificada irregularidade.
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SECAOII-DA INEXIGIBILIDADE

Art. 47. E inexigivel a licitagdo quando for invidvel a competicao, em especial nos
casos de:

I - fornecimento de bens ou prestagdo de servigos que, em razao da estrutura do
respectivo mercado, s6 possam ser demandados de um tnico fornecedor;

II - servico publico em regime de monopdlio;

1l - contratagio de profissional de setor artistico, direta ou indiretamente, desde;

que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

IV - contratacio dos servigos técnicos relacionados no art. 4°, XXXV, deste
Regulamento, quando tiverem natureza singular. e forem realizados por
profissionais ou empresas de notéria especializa¢do;

V - objetos para os quais devam ou possam ser contratados todos os potenciais
interessados; -

VI - aquisi¢io ou locagdo de imoével cujas caracteristicas de instalages e
localiza¢do tornem necessaria sua escolha.

§ 12 Para fins do disposto no inciso I do caput, a prova de que o objeto é fornecido
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo sera feita através de
atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio do local em que se realizar a
aquisi¢io, pelo Sindicato, Federagdo ou Confederacdo Patronal, ou, ainda, pelas
entidades equivalentes, vedada a preferéncia de marca.

§ 2° Considera-se singular, na forma do inciso IV do caput, o servi¢o que, pelas suas
caracteristicas excepcionais, somente possa ser satisfatoriamente executado por
quem possua habilidades, expertise ou conhecimentos superiores aos
ordinariamente detidos por outros profissionais especializados no ramo do objeto
contratado. '

§ 3° A comprovacio de notéria especializagio deve ser feita por meio de
comprovante dos trabalhos realizados, em quantidade suficiente para demonstrag
a especializa¢3o e para comprovar que o profissional ou empresa:

a) executou o objeto anteriormente em quantidade suficiente para demonstrar a
especializa¢do; ou

b) realizou objeto similar, permitindo-se inferir que em razdo desse fato é
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto.
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§ 4° Na contratagdo direta de que trata o inciso IV do caput, deverad ser

demonstrada a relacdo de pertinéncia entre os fatores que provam a notoriedade
especializacdo e a singularidade do objeto.

§ 5¢ E vedado promover a contratacfio direta, no caso do inciso IV, para a execugdo
de servigos técnicos profissionais especializados relacionados, direta ou
indiretamente, a obras e servigos de engenharia ou arquitetura, ressalvados os
casos singulares devidamente motivados e aprovados por consulta prévia ao
Tribunal de Contas competente.

~ § 62 Nas contratagdes diretas do inciso VI serdo consideradas como necessarias a

escolha do bem a estrutura, acessibilidade e localizag¢io do imével, de acordo com——%

os projetos terapéuticos promovidos pelo Instituto.

SECAO III - DA DISPENSA

Art. 48. E dispensivel a licitacio:

doy ap |ey0o st
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I - para a contratagdo de obras e servios de engenharia, em valor de até |

R$150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), desde que nio se refiram a parcelas de
uma mesma obra ou servigo ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e
no mesmo local que possam ser realizadas;

IT - para a contratagdo de outros servigos e compras, em valor de até R$80.000,00
(oitenta mil reais), desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo Servigo ou
compra de maior vulto que possa ser realizada de uma sé vez; Fo "

III - quando, mantidas na contratagdo todas as condicbes definidas no edital de
certame realizado ha menos de 1 (um) ano, verificar-se que:

a) na licitagdo, ndo foram apresentadas propostas validas;

b) as propostas apresentadas consignavam precos manifestamente superiores aos

praticados no mercado, ou eram incompativeis com os fixados pelos orgaos oficiais
competentes; ou

c) o licitante vencedor ndo compareceu para assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente ou, ainda, deu causa a rescisio contratual, hipéteses em
que o Instituto poderd firmar contrato com os licitantes remanescentes,

observadas a ordem de classificagdo e as condigdes oferecidas pelo licitante
vencedor.

IV - quando a contratacdo tiver por objeto: ' ‘
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a) bens componentes ou pe¢as de origem nacional ou estrangeira, necessarios a

manuten¢do de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigdo de exclusividade for
indispensdvel para a vigéncia da garantia;

b) bens e servigos, nos termos de acordo internacional especifico aprovado pelo
Congresso Nacional, quando as condigdes ofertadas forem manifestamente
vantajosas para o Instituto;

2

¢) bens, insumos e servicos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e

tecnoldgica;

|

d) servicas e equipamentos destinados a transferéncia de tecnologia para
licenciamento _de direito de uso ou de exploragdo de criagdo protegida co
Instituicao Cientifica e Tecnologica - ICT ou por agéncia de fomento;
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€) as atividades reguladas no art. 32, no inciso I do art. 4°, no art. 5° e no art. 20 cj

f) hortifrutigranjeiros, pdo e outros géneros pereciveis, no tempo necessario para al .
realizacdo dos processos licitatérios correspondentes, realizadas diretamente com
base no preco do dia;

g) bens e servicos, produzidos ou prestados no Pafs, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional.

VII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguran¢a de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros
bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento
da situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e Servigos que
possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos
e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a
prorrogac¢do dos respectivos contratos;

V - na contrata¢do de entidade integrante da Administracdo Publica, criada com o
fim exclusivo de atendé-la, desde que o prego seja compativel com o praticado no
mercado;
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§ 1° Em relagdo ao valor, para fins de aferi¢io de atendimento ao limite referido |,
nos incisos I e II deste artigo, deve ser observado o somatério:

[- do que for despendido no exercicio financeiro pelo instituto;
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Il - da despesa realizada no mesmo subelemento, o gasto com objetos de mesma

natureza, como tal entendidos os que dizem respeito a contratacées no mesmo
ramo de atividade. - - -

§ 22 A desidia ou omissao do agente que der causa a contratagio direta com base
no inciso VII serd punida na forma do art. 11, VIII, da Lei n2 8.429, de 2 de junho de
1992.

CAPITULO IV - DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 49. Sao procedimentos auxiliares das contratages ou licitacdes regidas pelo
disposto neste Regulamento:

[ - credenciamento;
I - pré-qualificagio; e
IIT - sistema de registro de precos.

§ 12 Os procedimentos de que trata o caput deste artigo obedecerio a critérios
claros e objetivos definidos em regulamento.

E 1 . i
§ 22 O julgamento que decorrer dos sistemas auxiliares de licitagdo previstos pelos
incisos II e I1I do caput segue 0 mesmo procedimento das licitaces.

SECAO I - DO CREDENCIAMENTO

Art. 50. O credenciamento é o processo administrativo de chamamento publico
destinado a contrata¢do de servigos junto a todos os que satisfagcam os requisitos
definidos pelo Instituto.

§ 12 0 credenciamento é indicado quémdo:

I - o mesmo objeto puder ser realizado simultaneamente por todos os que
desejarem contratar com o Instituto e preencherem os requisitos de habilitacdo,
especialmente quando a escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produto
ou prestador do servigco ndo incumbir ao Instituto;

II - a contratagdo simultdnea do maior nimero possivel de interessados atender
em maior medida o interesse publico.

§ 2° O pagamento dos credenciados é realizado de acordo com a demanda, tendo
por base o valor predefinido pelo I vera ser compativel com os
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pregos praticados no mercado, sendo admitida a utilizagdo de tabelas de referéncia
para sua determinacao.

§ 32 No credenciamento, o edital devera prever:

I - o perfodo de inscrigdo, o qual poderd ter termo definido ou ser
permanentemente aberto;

Il - o termio de referéncia ou projeto completo e os critérios técnicos que utiliza
para habilita¢do e contratacao;

11l - o prazo minimo de 15 (quinze) dias Uteis, entre a publicagdo do edital e a{

~ ; 1
apresentacdo da documentagdo;

IV - regras que evitem o tratamento discriminatério no que se refere aos

procedimentos de credenciamento e contratacdo decorrentes;
V - validade de até 1 (um) ano, admitida a prorrogacao:

a) para os que tiverem interesse apos esse prazo; e

b) com reabertura de prazo para novas inscrigoes.

§ 4° A distribui¢do dos servigos sera feita de forma isonémica e equinime dentre
aqueles que tiverem seus pedidos de credenciamento deferidos, obedecendo-se a
ordem de classificacio resultante de sorteio a ser realizado em sessdo publica.

SECAO II - DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 51. A pré-qualificagdo é o procedimento técnico-administrativo destinado a
selecionar previamente:

[ - licitantes que retinam condi¢bes de habilitagdo para participar de futura
licitagdo ou de licitagdes vinculadas a programas de obras ou de servigos
objetivamente definidos;

II - obras, bens e servigos a serem contratados em futura licitagao.

§ 12 A pré-qualificagdo pode ser aberta a licitantes ou a produtos, observando-se o
seguinte:

I - na pre-quahﬁcagao aberta para 11c1tar1tes, podem ser dispensados os
documentos que ja constarem do registro cad
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Il - na pré-qualificacdao aberta aos produtos, podera ser exigida a comprovagao de
qualidade.

§ 22 A licitagdo que se seguir ao procedimento da pré-qualificagdo pode ser
restrita aos licitantes ou aos objetos pré-qualificados, admitidos novos licitantes
desde que comprovem as condigdes de habilitagdo exigiveis adquiridas em prazo
superior a 12 (doze) meses.

§ 32 Constara do edital referente ao procedimento da pré-qualificacdo:

I - o periodo de inscri¢do e o prazo até a apresentacdo da documentac¢do, que nao
poderd ser inferior a 15 (quinze) dias;

IT - as informagbes minimas necessarias para defini¢cdo do objeto e, se possivel, o
termo de referéncia, o anteprojeto ou o projeto completo;

&
III - a modalidade, o tipo, a forma da futura licitacdo e os critérios que utilizara
para julgamento;

§ 42 Os produtos e servicos pré-qualificados deverdo integrar o catdlogo de bens e
servigos do Instituto.

§ 52 A apresentacdo de documentos faz-se perante o 6rgdo ou comissdo indicada
pelo Instituto, que deve examina-los no prazo de 5 (cinco) dias tteis, ordenando as
corregdes e reapresentacdo de documentos, quando for o caso, visando a
ampliacao da competicao.

Art.52. E obrigatéria a divulgacdo dos interessados que forem pré-qualificados.

SECAO III - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 53. O edital para licitagdo por registro de precos, comum ou permanente,
observara as regras gerais de licitagdo previstas neste Regulamento e devera
dispor ainda sobre: , &

I - as especificidades na definicdo do certame e de seu objeto, inclusive a
quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida;

II - a quantidade minima, a ser cotada, de unidades de bens ou, no caso de servigos,
de unidades de medida;

III - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou en is diferentes;
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b) em razao da forma e do local de acondicionamento;
¢) quando admitida a cotag¢ido variavel em razdo do tamanho do lote;
d) por outros motivos justificados no processo.

IV - a possibilidade de o licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagdo, que serd o de menor prego ou maior
desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado;

"
VI - as condigoes para alteracdo de pregos registrados; 5%
28
VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, até o limite de 5 §§
(cinco), desde que aceitem cotar o objeto com prego igual ao do licitante vencedor, S - 4
assegurada a preferéncia de contratacao de acordo com a ordem de classificagio; '@;i .
m
' B
VIII - a vedagdo a que o 6rgdo ou entidade participe de mais de uma ata de registro |

de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela: que ja tiver
participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado precos inferiores;

IX - as hipdteses de cancelamento da Ata de Registro de Precos e suas
consequéncias.

§ 12 E permitido o registro de precos com indicacdo limitada a unidades de
contratacdo, sem indicagdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situacoes:

I - quando for a primeira licitagdo para objeto e o 6rgao ou entidade nao possuir
registro de demandas anteriores;

I - no caso de alimentos pereciveis; .
III - nos casos em que servicos estejam integrados a fornecimento de bens.

s

§ 22 Na situagdo referida no § 12, é obrigatéria a indicagdo do valor maximo da
despesa e vedada a participagdo de outros 6rgaos ou entidades na'ata. _ [

§ 32 0 registro de pregos pode ser permanente se o edital previr: g - '._

I - a atualizacdo dos pregos, em periodo ndo superior a um ano, pela reabertura da J
fase de lances;
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II - a possibilidade de participagio de novos licitantes, condicionada apenas a
realizacdo de cadastramento para ingresso no sistema ou prévia habilitagdo em
pré-qualificagdo, anualmente renovada;

[l - a comunicagdo, por aviso periodicamente publicado, da data para atualizacdo;

IV - a possibilidade, nas futuras atualizag¢es, de alteracdo da quantidade e
qualidade dos objetos, bem como de inclusio de novos itens, observado o art, 55.

§ 4 No caso de licitagdo para registro de precos permanente - SRPP, o aviso para
atualizagdo de pregos devera dispor sobre:

I'-a data, hora e local para reabertura da fase de lances e onde se encontra a tabela
atualizada de necessidades do Instituto;

II - o prazo minimo de cinco dias tteis entre a data do aviso e o evento de
atualizacdo;

[II - o local em meio eletrdnico ou fisico e de ficil acesso onde serdo informadas as
condigdes de habilitagdo exigidas para se participar das proximas atualizacdes de
precos.

Art. 54. A existéncia de precos registrados implica compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas, mas n#o obriga o Instituto a contratar, facultando-se a
realizacio de certame especifico para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

Art. 55. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso. ; ' :

Pardgrafo tnico. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos terdo sua
vigéncia conforme as disposi¢des nela contidas.

Art. 56. O Instituto podera contratar a execugdo de obras e servigos de engenharia
pelo sistema de registro de precos, desde que atendidos os seguintes requisitos:

[ - existéncia de projetos padronizados, sem complexidade técnica e operacional;

II' - necessidade permanente ou frequente das obras ou Servicos a serem
contratados.

Art. 57. Incumbe ao Instituto, previamente ao certame de que trata esta Secio,
realizar procedimento publico de intengdo de registro de pregos, nos termos deste
regulamento.

33

-'_'-.---

0J0S ap EAPUAT
,2p 01518y 8P (ePYO 5T

i,




5 ms%z%to -

Advogados £ Associados
§ 12 As contratacbes com base na ata de registro de pregos somente poderio ser

efetuadas pelo Instituto e participantes, salvo em casos devidamente justificados,
inclusive quanto a ndo participacio conforme o disposto no caput.

§ 22 O procedimento do caput é dispensdvel quando o Instituto for o tnico
contratante.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES SETORIAIS R |
SECAO I - DAS COMPRAS 22
Le
Art. 58. O planejamento de compras deve considerar a expectativa de consumo % |
anual e observar ainda o seguinte: i

I - submissdo as condicoes de aquisicio e pagamento semelhantes as do setor

privado; 5
.

IT - processamento por meio de sistema de registro de pregos, preferencialmente;

IIl - a defini¢do das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungio do
consumo e utiliza¢do provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel,

mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacao, admitido o fornecimento
continuo;

IV - as condi¢des de guarda e armazenamento que nio permitam a deterioracdo do
material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerando a compatibilidade de especificagdes estéticas,
técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viével e economicamente vantajoso;
o : ;

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a verificacdo da despesa estimada.

§ 1° O Termo de referéncia devera conter as seguintes informagcdes: [

[ - indicagdo do produto, a partir do catdlogo definido como padrio pelo Instituto,
preferencialmente, ou a especificagdo completa do bem a ser adquirido, sem

indicagdo de marca; 4 \/V
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I - defini¢do das unidades e das quantidades a serem adquiridas;

111 - locais de entrega dos produtos;
IV - regras especificas para recebimento provisério e definitivo, quando for o caso; -

V - indicac¢do das condigdes de manutengdo, assisténcia técnica e garantia exigidas;
e

VI - detalhamento de forma suficiente a permitir a elaboragdao da proposta, com
caracteristicas que garantam a qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca.

405 ap exjpunr
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§ 2° Na aplica¢do do principio do parcelamento, referente as compras, devem serjgs 4 €
considerados: N o]

[ - a divisdio do objeto em lotes, de modo a viabilizar a entrega dos lotes deg
produtos pelo fornecedor; )

Il - a necessidade de aproveitar as peculiaridades do mercado local, visando a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os pardmetros de
qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competigﬁd e evitar a lconcent'ragﬁo do
mercado.

§ 32 0 parcelamento nao sera adotado quando:

I - a economia de escala recomendar a compra do mesmo item do mesmo
fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema tnico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

III - em decorréncia de processo de padronizagdo ou de escolha de marca, que leve
a fornecedor exclusivo.

Art. 59. A indicagdo de marca, no instrumento convocatoério, ¢ permitida quando
houver necessidade de padronizagdo ou quando a mesma indicar caracteristicas e
qualidades que distinguem o objeto quanto ao uso pretendido de outros
disponiveis no mercado, observado, inclusive, aspectos relacionados a
durabilidade. & :

Pardgrafo tinico. E permitido indicar marca ou modelo também quando a descrigdo f
do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagao de
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determinada marca ou modelo aptos a servir como referéncia, situagdo em que

serd obrigatdrio o acréscimo da expressdo “ou similar ou de melhor qualidade”.

Art. 60. A exclusdo de marca ou produto, a critério do Instituto, é permitida quando
decorrente de pré-qualificagdo de objeto ou quando for indispenséavel para melhor
atendimento do interesse publico, comprovado mediante justificativa técnica.

Art. 61. A prova de qualidade do produto apresentado pelos proponentes como
similares as marcas indicadas no edital é admitida por qualquer um dos seguintes
meios: :

I - comprovagdo de que o produto se encontra de acordo com as normas técnicas
determinadas pelos érgédos oficiais competentes ou pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT ou por outra entidade credenciada pelo Instituto
Nacional de Metrologia, Normaliza¢do e Qualidade Industrial - INMETRO;

Il - declaracdo de atendimento satisfatério emitido por érgio publico que tenha
adquirido o produto.

§ 1° O edital poderd exigir, como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a
certificagdo da qualidade do produto por instituicio credenciada pelo sistema
Conmetro.

§ 2° O Instituto poderd, nos termos do instrumento convocatério, oferecer
prototipo do objeto pretendido e exigir amostras no ato do julgamento, para
atender a diligéncia e apés o julgamento da proposta, como condigao para firmar
contrato.

§ 32 No interesse do Instituto as amostras poderdo ser examinadas por institui¢io
com reputacdo ético-profissional na especialidade do objeto, previamente indicada
no instrumento convocatdrio. -

§ 42 O edital pode prever carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execu¢ao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

Art. 62. O processo de padronizagio devera conter:

I - parecer técnico sobre o produto, considerando as especificagdes técnicas e
estéticas, desempenho, analise de contratacdes anteriores, custo e condigbes da
manutencdo e garantia;

II - despacho motivado do Presidente do Instituto, com a adogdo do padrio; e

I - publicagdo em meio de divulgacdo oficial da sintese da justificativa e da
descri¢do sucinta do padrdo definido.
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§ 12 A decis3o sobre padronizacdo:

I - pode ser impugnada, no prazo de 10 (dez) dias da publicacio, mediante a
apresentacgdo de prova, por laudo técnico de instituigdo oficial ou credenciada por
orgdos oficiais, atestando que outros produtos apresentam as mesmas condicdes
que justificaram a padronizac¢do;

II - deve ser revista a cada 2 (dois) anos, visando aferir as novas condi¢oes do
mercado.

§ 22 E permitida a padronizacio com base em processos de 6rgaos publicos,
devendo o ato que decidir pela adesdo a outra padronizacio ser devidamente
motivado, com indicagdo da necessidade do Instituto, e publicado no meio de
divulgacao oficial.

Art. 63. Quando houver possibilidade de compra ou de locagdo de bens, a aquisi¢do
deverd ser precedida de andlise de economicidade e de estudo comparativo de
viabilidade entre as opgdes.

Art. 64. As compras sob encomenda observardo as regras das compras em geral é |

adicionalmente ao seguinte:
[ - as condigbes em que é permitido o pagamento antecipado;
II - acompanhamento da fabricagdo ou montagem;

III - o dever de indenizar a fabricagdo ou montagem quando a rescisio do contrato
pelo Instituto, sem culpa da contratada, implicar perda da parte ja realizada;

Pardgrafo unico. O pagamento antecipado serd permitido se caracterizada a
necessidade de recursos ao fornecedor para viabilizar a producio de material ou
equipamento, fora da linha de produgdo usual e com especificagdo singular,

destinada a empreendimento especifico, desde que autorizado pelo Conselho de
Administracao. '

SECAO II - DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 65. As licitagdes de obras e servicos de engenharia devem respeitar,
especialmente, as normas relativas a:

I - disposicdo final ambientalmente adequada dos resfduos sélidos gerados pelas
obras contratadas;
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Il - mitigagdo por condicionantes e compensacdo ambiental, que serao definidas no
procedimento de licenciamento ambiental;

I1 - utilizacdo de produtos, equipamentos e servi¢os. que, comprovadamente,
busquem a redugao do consumo de energia e recursos naturais;

IV - avaliag¢do de impactos de vizinhanga, na forma da legislacdo urbanistica;

V - protegdo do patrimdnio cultural, histérico, arqueolégico e imaterial, inclusive
por meio da avaliagdo do impacto direto ou indireto causado pelas obras
‘contratadas; e

VI - acessibilidade para o uso por pessoas com deficiéncia ou com mobilidad
reduzida.

e
-
=

i
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§12 Os condicionantes e compensagoes previstos no Inciso I do caput, assim como
por eventual impacto negativo sobre o patriménio indicado no inciso V e sobre
condicoes socioecondmicas, poderdo ser incluidos no objeto da licitagdo de
empreendimento, para o que deverdo ser calculados com razoabilidade e guardar
pertinéncia com o objeto do contrato, em condi¢des a serem definidas por 6rgao
publico competente.
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§ 22 Salvo nos casos em que mudanc¢as de projeto resultem em alteragdo do
licenciamento ambiental, em nenhuma hipétese o contrato podera ser suspenso
por razdes previstas neste artigo.

Art. 66. Na execucdo indireta de obras e servicos de engenharia, sdo a;irr;;tidos 0s
seguintes regimes: !

I - empreitada por prego unitario;

II - empreitada por prego glol;;al:

I1I - contratag¢do por tarefa;

IV - empreitada integral; ou

V - contratacao integrada.

§ 1° Serdo adotados, preferencialmente, os regimes discriminados nos incisos II, lV\‘
e V do caput deste artigo. . \ r

§ 22 A adogio dos regimes discriminados nos incisos I e Il devera ser justificada

nos autos do procedimento. . '
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§ 3° A referéncia do custo global de obras e servicos de engenharia devera ser
obtida a partir de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a
mediana de seus correspondentes ao Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices da Construgdo Civil (Sinapi), no caso de construgéo civil em geral, ou na
tabela do Sistema de Custos de Obras Rodoviarias (Sicro), no caso de obras e
servigos rodovidrios, devendo ser observadas as dimensdes geogréficas.

§ 4° No caso de inviabilidade da defini¢do dos custos consoante o disposto no § 3°
deste artigo, a estimativa de custo global poderd ser apurada por meio da
utilizacdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por
6rgios ou entidades da Administracdo Publica federal, em publica¢cdes técnicas
especializadas, em sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de
mercado.

§ 52 Nas licitagdes para a contrata¢do de obras e servigos, com exce¢do daquelas
onde for adotado o regime previsto no inciso V do caput deste artigo, devera haver
projeto completo aprovado pelo Presidente do Instituto, disponivel para exame
dos interessados em participar do processo licitatorio. L

§ 6° E vedada a realizacdo, sem projeto executivo, de obras e servicos de
engenharia.

Art. 67. A utilizacdo da contrata¢do integrada devera ser técnica e economicamente
justificada.

§ 12 A contratacdo integrada compreende a elaboracdo e o desenvolvimento dos
projetos completo e executivo, a execugdo de obras e servios de engenharia, a
montagem, a realizacdo de testes, a pré-operagdo e todas as demais operagoes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

§ 22 No caso de contratagao integrada:

| - o instrumento convocatério deverd conter anteprojeto de engenharia que
contemple os documentos técnicos destinados a pOSSIhllltar a Caracterlza;ao da
obra ou servu;o, incluindo: :

a) a demonstragdo e a justificativé do programa de necessidades, a visid global dos
investimentos e as defini¢des quanto ao nivel de servigo desejado;
b) as condig¢des de solidez, seguranca, durabilidade e prazo de entrega;

c) a estética do projeto arquitetdnico; e

d) os parametros de adequagdo ao interesse publico, & economia na utilizagao, a
facilidade na execugdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;
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IT - o valor estimado da contratagdo sera calculado com base nos valores praticados
pelo mercado, nos valores pagos pela Administragdo Pablica em servigos e obras
similares ou na avaliagdo do custo global da obra, aferida mediante orcamento
sintético ou metodologia expedita ou paramétrica, considerados os riscos
alocados;

[II - serd adotado o critério de julgamento de técnica e prego.

§ 32 Caso seja permitida no anteprojeto de engenharia a apresentacio de projetos
com metodologias diferenciadas de execugao, o instrumento convocatéric
estabelecera critérios objetivos para avalia¢do e julgamento das propostas.

§ 42 Nas hipoteses em que for adotada a contratacdo integrada, é vedada a
alteracdo do prego contratual, exceto nos seguintes casos:

I - para recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de caso
fortuito ou for¢a maior; e

II - por necessidade de alteracdo do projeto ou das especificagdes para melhor
adequagao técnica aos objetivos da contratacdo, a pedido do Instituto, desde que
ndo decorrentes de erros oti omissoes -por parte' do contratado, observados os
limites previstos quanto acréscimos contratuais previstos neste Regulamento.

|2

Art. 68. E permitido o uso da modalidade de pregio para a licitagdo de obras e
servicos de engenharia comuns.

SECAOQ III - DOS SERVICOS EM GERAL E DA LOCACAO DE IMOVEIS
+ Art. 69. Os servigos somente podem ser licitados quando houver:

I - projeto completo ou termo de referéncia, do que deve constar unidades de
medida para fins de remuneragdo, quantitativos e planilhas de encargos e
especificidades no caso de mao de obi-a que cumpra jornada no 6rgio;

Il - atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerando a compatibilidade de especificagdes estéticas,
técnicas ou de desempenho; e '

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.

1 M
Pardgrafo iinico. Na aplicagdo do principio do parcelamento referente a servicos
devem ser considerados:
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[ - a responsabilidade técnica;

II - o custo para o Instituto de vérios contratos frente as vantagens da redugao de
custos, com divisdo do objeto em itens;

Il - a necessidade de aproveitamento das peculiaridades do mercado local e da
participagdo dos beneficidrios do direito de preferéncia, sempre que possivel,
desde que atendidos os parametros de qualidade e de economig;

IV - o dever de buscar a ampliagdo da competi¢do e evitar a concentra¢ao do
mercado.

Art. 70. Nas contratagdes de servigos terceirizados é vedado:
| - a indicagfo, pelo Instituto ou seus agentes:

a) de pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

b) de saldrio a ser pago, pelo contratado, inferior ao definido em lei ou ato
normativo;

c) de salario superior ao pago para fun¢des assemelhadas, com igual qualidade, na
Administracao;

II - estabelecer vinculo de subordinacdo com funciondario dos fornecedores;
I11 - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

IV - demandar aos funcionarios dos fornecedores execucio de tarefas fora do
escopo do objeto da contratacao;

V - prever, em edital, exigéncias que constituam intervenc¢do indevida do Instituto
na gestdo interna da contratada.

VI - 4 empresa prestadora de servigos, contratar cénjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos ou empregos de confianca, de natureza especial ou eletiva,
devendo tal condi¢do constar expressamente dos editais de licitacdo.

Pardgrafo tnico. O disposto no inciso I deste artigo nao se aplica aos casos de
inexigibilidade de licitagdo com contratagdo de notdrios especialistas.
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Art. 71. Observadas as disposicdes da contratacdo dos servicos em geral e as
vedagdes a terceirizacao, os servigos continuos devem:

I - ser licitados pelo critério de julgamento do menor prego ou maior desconto;

IT - ter plano de transferéncia de conhecimento e, se for o caso, também de plano
de transi¢ao contratual;

§ 12 A duracio de contratos de servigos continuos podera ser dimensionada pelo
prazo de até sessenta meses, com repactuacdo anual da mao-de-obra e reajuste dos
demais insumos, quando comprovada a necessidade por meio de indices oficiais,
previstos em edital.

§ 29 Para a qualificagio economico-financeira, na .licitagdo para servigcos
continuados sera admitida a exigéncia de patrimdnio liquido igual ou superior a
10% do valor total dos contratos firmados pela licitante com o Instituto, com a
Administra¢dao Publica e com empresas privadas, vigentes na data de ?bertura da
licitacao. i

Art. 72. O Instituto podera, mediante justificativa expressa, contratar mais de uma
empresa ou instituicdo para executar o mesmo servi¢o, desde que nao implique
perda de economia de escala, quando:

I - 0 objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e simultinea
por mais de um contratado; ou

II - a multipla execugdo for conveniente para atender ao Instituto.

§ 1° Nas hipéteses previstas no caput deste artigo, o Instituto devera manter o
controle individualizado da execucdo do objeto contratual relativamente a cada
uma das contratadas.

§ 22 O disposto no caput ndo se aplica a obras e servigos de engenharia.

Art. 73. A'locagdo de imével pauta-se pelas modalidades de licitagio segundo o
critério de vator, inclusive para Dispensa, sendo necessdria avaliagdp prévia do
bem, do seu estado de conservagio e dos custos de adaptacdss, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e o prazo de amortizacio dos
investimentos. '

SECAO IV - DOS SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS

Art. 74. Observadas as disposi¢cdes da contratagdo dos servigos em geral e as
vedagdes a terceirizacdo, quanto aos servigos técnicos profissionais especializados:
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[ - é obrigatério plano de transferéncia de conhecimento e, se for o caso, plano de
transicao contratual;

IT - no caso de servigos juridicos de contencioso administrativo ou judicial, o prazo
da contratacao pocleré ser estipulado pelo tempo que durar a causa, caso em que a
continuidade sera previamente auditada, quanto a qualidade, zelo e viabilidade de
transigdo contratual.

Pardgrafo tinico. Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitacdo, os contratos
para a prestacdo de servigos técnicos profissionais especializados deverdo ser

escolhidos mediante a realizacdo de concurso ou licitados pelo critério de
" julgamento de “técnica e prego”.

Art. 75. O Instituto somente podera contratar, pagar, premiar ou receber servico
técnico profissional especializado, inclusive pro;etos, apo0s negociar os respectivos
direitos patrimoniais a ele relativos.

§ 12 A partir da cessdo dos direitos o Instituto podera utiliza-los de acordo com o
previsto no instrumento convocatério do concurso ou no contrato.

§ 2°2 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos deve incluir o fornecimento de
todos os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia
de concepcao, desenvolwmento fixacao em supm‘te fisico de qualquer natureza e
aplicagdo da obra .

§ 32 Na alteracdo de projeto ou servico técnico especializado deverdo ser
observadas as disposi¢des da Lei Federal n2 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, e do
art. 18 da Lei Federal n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966.

§ 4° Discordando o autor do projeto original das modifica¢des realizadas, assiste-
lhe o direito a repudio da criacdo, que devera merecer a mesma publicidade do ato
inicial.

§ 52 A empresa de prestagido de servigos técnicos especializados deve apresentar
relacdo de integrantes de seu corpo técnico em procedimento licitatério ou de

contratagdo direta e garantir que os referidos integrantes realizem pessoal e
diretamente os servigos objeto do contrato.

SECAO V - DOS BENS E SERVICOS DE TECNOLOGIA
DE INFORMACAO E COMUNICACAO

Art. 76. Na contratagao de bens e semgos de tecnologia de m{ormagao g
comunicag¢do é vedada a contratacao de:

X

A,
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I - todo o conjunto dos servicos de tecnologia da informag¢do de um 6rgio ou
entidade em um tnico contrato;

II - mais de uma solugdo de tecnologia da informag¢do em um tinico contrato.

§ 1° O suporte técnico aos processos de planejamento e avaliacdo da qualidade dos
servigos de tecnologia da informagdo poderdo ser objeto de contratagio, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes do Instituto.

§ 22 O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que o servigo for prestado
por empresas piblicas de Tecnologia da Informagdo que tenham sido criadas para
este fim especifico, devendo acompanhar o processo a justificativa da
vantajosidade para o Instituto. '

§ 32 Na licitagao para a contratagdo dos servigos indicados nesta Segdo, aplica-se o
disposto no § 2° do art. 71.

§ 42 Quando a avaliacdo de propostas incluir testes, homologac¢io de amostras ou
demonstragbes de qualquer tipo, o procedimento devera estar previsto em edital,
com indicagdo dos critérios de valoragdo técnica, e serd conduzido com publicidade
e ampla transparéncia.

Art. 77. O Termo de Referéncia ou projeto completo, a critério do Requisitante do
Servigo, sera disponibilizado em consulta ou audiéncia publica para que se possa
avaliar a completude e a coeréncia da especificagdo dos requisitos e a adequagio e
a exequibilidade dos critérios de aceitagao.

§1° Os bens e servigos de tecnologia de informagdo e comunicagdo especiais
deverdo ser escolhidos mediante concurso ou licitados pelo tipo “téenica e prego
em que serao observados o seguinte:

[ - é vedado incluir critérios de pontuagdo técnica que ndo estejam diretamente
relacionados com os requisitos da solugdo de tecnologia da informagio a ser
contratada ou que frustrem o carater competitivo do certame, bem como fixar os
fatores de ponderagédo das propostas técnicas e de preco sem justificativa;

Il - o edital deve incluir, para cada atributo técnico da planilha de pontuacio, sua
contribui¢do percentual com relacdo ao total da avaliagio técnica e dispor sobre a
avaliacdo do impacto da pontuagdo atribuida em relacio ao total, observando a
relevancia dos critérios de maior peso e se a ponderagio atende ao principio da
razoabilidade.

§22 A indica¢do de marca serd admitida a partir de parecer técnico que explicite
patente necessidade de padronizagio, considerando especificidades do bem ou do
servigo, quanto a desempenho, necessidade de integrac¢do, custo de propriedade e
condi¢des de manutengao e garantia
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Art. 78. Os critérios e parametros para avaliagio das propostas técnicas e de preco
serdo estabelecidos no ato convocatério da licitagdo, levando em consideracio o
seguinte:

I - as notas atribuidas as propostas técnicas serdo obtidas a partir de critérios
objetivos relativos a prazo de entrega, suporte de servicos, qualidade,
padronizagdo, compatibilidade, desempenho e garantia técnica, além de outros
estabelecidos em decreto do Poder Executivo, permitindo-se o uso de fatores de
ponderagdo para cada um desses itens;

Il - os critérios de pontuagdo técnica e suas ponderacdes deverio possuir
pertinéncia e compatibilidade com os atributos técnicos do objeto licitado, sendo
vedada a adogdo, para esse fim, de critérios destinados 2 verificacio de condicdes
de habilitagdo do licitante ou que ja tenham sido utilizados para essa finalidade no
ambito da respectiva licitagdo.

© CAPITULO VI - DA ANULACAO, REVOGACAO E . ; o
SUSPENSAO DA LICITACAO
Art. 79. Cabe a autoridade competente para homologar a licitacao:

I - revoga-la por razoes de interesse piiblico, devendo provar no processo que o
motivo decorre de fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta;

II - proceder a anulacdo da licitagao, de oficio ou mediante provocacio de terceiros,
sempre presente ilegalidade insandvel, procedendo de oficio ou por provocacio de
terceiros;

§ 1° A anulagdo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade:

I - ndo gera obrigagdo de indenizar, ressalvada a possibilidade de licitante
provisoriamente declarado vencedor provar assuncio de - obrigacdes e
mobilizacao;

-
2
.

II - implica a nulidade do contrato decorrente;
III - enseja a apuracio de responsabilidade.

§ 2¢ Nos casos de anulagio e revogagdo deve ser assegurada a prévia manifestagio
dos interessados no procedimento, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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§ 32 O disposto neste artigo aplica-se aos casos de contrata¢do direta e aos
procedimentos auxiliares da licita¢ao.

Art. 80. A ordem de suspensdo cautelar da licitagdo ou da execugdo do contrato é
privativa do Instituto, dos Tribunais de Contas e do Poder Judicidrio, e sempre que
for expedida deverd ser acompanhada de andlise de impacto em que tenham sido
ponderadas alternativas consideradas viaveis, com a avaliagdo de custo beneficio
de cada uma, de modo a indicar que a paralisagdo é a que melhor atende ao
interesse publico.

§ 12 A ordem de suspensdo cautelar expedida pelo Instituto, pelo Tribunal de
Contas ou por 6rgdo do Ministério Publico que a requerer em juizo definira
objetivamente:

[ - as causas da ordem de suspensao;

I1 - as condi¢des para o prosseguimento da licitagdo, ou alternativamente, a ordem
para anulag¢do da licitagdo, por vicio de legalidade;

§ 22 Quando a comissdo licitagdo, pregoeiro ou leiloeiro receber a ordem de
suspensio terd o prazo de trinta dias para:

I - informar o acatamento da determinacdo, as providéncias que foram adotadas,
inclusive quanto a eventual desmobilizac¢do, e, se for o caso, como procedera a
apuracao de responsabilidade;

Il - apresentar recurso a decisao.

§ 5° Equipara-se a suspensdo cautelar do contrato, para os fins e efeitos deste
artigo, com os mesmos requisitos e consequéncias a ordem de suspensao do
pagamento ou da execugao.

CAPITULO VII - DOS CONTRATOS

Art. 81. Os contratos de que trata este Regulamento regulam-se pelas suas
cliusulas e pelos preceitos da Lei Federal 8.666, de 1993, aplicando-se-lhes,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de
direito privado. - '

§ 12 Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condigdes para sua
execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, olrigacbes ¢
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licltagdo e da
proposta a que se vinculam.
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responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licitagdo e da
proposta a que se vinculam.

§ 22 Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagao devem
atender aos termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta.

CAPiTULO VIII - DA PUBLICIDADE

Art. 82. Serd dada ampla publicidade aos procedimentos licitatorios e de pré-
qualificagio disciplinados por este Regulamento, sendo acessiveis ao publico os
atos de seu procedimento, salvo quanto ao contetido das propostas, até a
respectiva abertura; ao or¢amento do Instituto, quando nio houver previsao para
sua divulgagdo, de acordo com o previsto neste Regulamento, e ressalvadas as
hipoteses de informagoes cujo sigilo seja 1mprescmd1vel a seguranga da sociedade |
e do Estado,

Art. 83. Os prazos para apresentagdo de propostas, contados a partir da data de jge =
publicagdo do instrumento convocatério, serdo os seguintes: :

[ - para aquisi¢do de bens:

| a0 qos opnsi gy |

a) 10 (dias) dias corridos, quando adotados os critérios de julgamento pelo menor
preco ou pelo maior desconto; e

b) 15 (quinze) dias corridos, nas hipéteses ndo abrangidas pela alinea a deste
inciso;

Il - para a contratagdo de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias corridos, quando adotados os critérios de julgamento pelo menor
preco ou pelo maior desconto; e

b) 30 (trinta) dias corridos, nas hipoteses ndo abrangidaé pela alinea a deste
inciso;

[1I - para licitagdes em que se adote o critério de julgamento pela maior oferta: 15 '
(dias) dias uteis; e -

IV - para licitagbes em que se adote o critério de julgamento pela melhor
combinagio de técnica e preco, pela melhor técnica ou em razdo do conteido
artistico: 30 (trinta) dias uteis.
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ente encarregado do procedimento licitatério, com publicagdo de resumo do objeto
publicado nos seguintes meios:

[ - no Dirio Oficial da Unido, quando se tratar de obras financiadas parcial ou
totalmente com recursos federais ou garantidas por institui¢des federais;

Il - no Di4rio Oficial do Estado, ou do Distrito Federal quando se tratar de obras
financiadas parcial ou totalmente com recursos de 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica Estadual ou Municipal ou garantidas por instituigoes
estaduais;

11l - em jornal didrio de grande circulagdo no Estado e também, se houver, em
jornal de circulagdo no Municipio ou na regiao onde sera realizada a obra, prestado
o servi¢o,. fornecido, alienado ou alugado o bem, podendo ainda o Instituto,
conforme o vulto da licitagdo, utilizar-se de outros meios de divulgagao para
ampliar a drea de competigao. ' '

§ 2° No caso de parcelamento do objeto, devera ser considerado, pafa fins da
aplicagdo do disposto no § 1° deste artigo, o valor total da contratagao.

§ 32 As eventuais modificagbes no instrumento convocatério serdo divulgadas nos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragao nao
comprometer a formulagdo das propostas.

CAPITULO XIX - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO,
IMPUGNACOES E RECURSOS
Art. 84. Dos atos do Instituto decorrentes da aplicagiio deste Regulamento caberao:

| - pedidos de esclarecimento e impugnagbes ao instrumento convocatério no
prazo minimo de: : "

a) até 2 (dois) dias Gteis antes da data de abertura das propostas, ho caso de
licitagdo para aquisi¢do ou alienagdo de bens; ou

b) até 5 (cinco) dias tteis antes da data de abertura das propostas, no caso d
licitagdo para contratagdo de obras ou servigos;

I1 - recursos, no prazo de 5 (cinco) dias tteis contados a partir da data da intimacdo
ou da lavratura da ata, em face:

a) do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessados ou
inscri¢io em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

., %SO

'8 7|
S =4
-
$g 4

& .‘ 2



instituto @

olleTa

Advogados & Assaciados

b) do julgamento das propostas;
¢) do ato de habilitagao ou inabilitacdo de licitante;
d) da anulagédo ou revogacdo da licitagao;

e) da rescisio do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito do
Instituto;

f) da aplicagdo das penas de adverténcia, multa, suspensdo para contratar com a
Administracio e declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragdo Publica;

[1I - representagdes, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados a partir da data da
intimacio, relativamente a atos de que ndo caiba recurso hierarquico.

§ 12 Quanto aos recursos apresentados em face do que tratam as alineas “b” e “c”
do inciso I do caput deste artigo, sera observado o seguinte:

I - a intencdo de recorrer deve ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusio, iniciando-se 0 prazo para a apresentagao das razoes recursais previsto
no inciso II do caput deste artigo na data de intimagdo ou da lavratura da ata da
decisdo que decidiu sobre a habilitagdo ou, na hipétese de adogdo da inversao de
fases prevista no § 12 do art. 15 deste Regulamento, da decisdo de julgamento;

I - a apreciagdo se dara em fase tnica.

§ 2° 0 acolhimento de recurso implicara invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

§ 3° O prazo para apresentagdo de contrarrazdes sera 0 mesmo do recurso e tera
infcio na data da intimacio ou publicagdo que informe ter havido interposicdo de
recurso.

§ 4° E assegurada aos licitantes vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

§ 52 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o di
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. ’ - ' '

§ 6¢ Os prazos previstos neste Regulamento iniciam e expiram exclusivamente em
dia de expediente no ambito do Instituto. . " . '

§ 72 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da autoridade
que praticou o ato recorrido, cabendo reconsiderar sua decisao no prazo de
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5 (cinco) dias tteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado,
devendo, neste caso, a decisao do recurso ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias tuteis, contados do seu recebimento, sob pena de apura¢do de
responsabilidade.

§ 82 Exauridos os recursos administrativos, com ampla divulgagdo aos licitantes o
procedimento licitatério sera encerrado e encaminhado a autoridade superior, que

podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem|s £
supriveis;

II - anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;

dsfequos 2p e3jp

II1 - revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitacio.

CAPITULO X - DAS SANCOES
SECAO I - DAS SANCOES APLICAVEIS AOS AGENTES E LICITANTES

Art. 85. Os agentes do Instituto e licitantes que praticarem atos em desacordo com
os preceitos deste Regulamento, ou visando frustrar os objetivos da licitagdo ou
frauda-la, sujeitam-se as san¢d0es aqui previstas, sem prejuizo das
responsabilidades administrativa, civil e criminal que o seu ato ensejar.

§ 1° Podera ser equiparado a agehte do Instituto a particular contratado direta ou
indiretamente para auxiliar a comissdo de licitacao ou a fiscalizacao do contrato,
quando perante terceiros agir como agente do Instituto.

§ 22 A infracao a este Regulamento por particulares sera apurada pelo Instituto em
processo administrativo, com prazo de conclusdo ndo superior a sessenta dias.

§ 32 Constitui ato de improbidade administrativa que atenta contra os principios
da administragdo publica nio fazer acompanhar o relatério de auditoria ou
inspecdo a versao do acusado ou por qualquer modo impedir ou dificultar os meios
de defesa ou recurso. '

Art. 86. As penalidades administrativas terdo natureza pecuniaria ou consistirdo
em obrigacao de fazer ou de nao fazer, assegurado sempre o direito de defesa.

Art. 87. Sdo penalidades administrativas:
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[ - adverténcia escrita;
II - multa;
I1I - suspensao para contratar com a Administragao;

IV - declaracio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Piblica.

§ 12 0 particular pode ser punido com as san¢des previstas neste artigo quando:

| - tendo declarado que preenche as condi¢des de habilitacdo, deixar de entregar a
documentacdo exigida para o certame ou apresentar documento falso;

II - sendo vencedor de processo de sele¢do, se recusar injustificadamente a assinar,
aceitar ou retirar o contrato ou o instrumente equivalente, dentro do prazo
estabelecido pelo Instituto, hipéteses em que se caracterizard 6 descumprlmento
total da obrigatdo assumida. _ R

III - ndo mantiver a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado;

IV - quando contratado, deixar de cumprir obriga¢ées impostas no contrato ou
cumpri-las irregularmente;

V - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VI - fraudar a licitagdo ou praticar atos fraudulentos na execu¢do do contrato;
VII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

VIII - der causa a inexecucdo total ou parcial do contrato.

IX - deixar de cumprir com og deveres definidos néste Regulament;_q;-:' %

X - agir de ma-fé, violando deveres impostos em regulamento edltal ou contrato,
ou abusando dos direitos.

§ 22 O disposto nos incisos II e III do §12 ndo se aplica aos licitantes convocado
apos o prazo de validade da proposta.
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SECAO II - DO PROCESSO PUNITIVO

Art. 88. O processo punitivo serd iniciado por despacho sucinto que aponte a
infracio cometida e o possivel responsével, e a notificagdo para resposta, sendo
competentes para iniciar o processo punitivo:

[ - 0 Presidente do Instituto;

I1 - o responsavel pela licitacdo;

11 - o gestor do contrato.

Art. 89. Sio competentes para aplicar as sangdes previstas nesta Lei:
I - adverténcia:

a) o responsavel pela licitagao;

b) apo6s assinado o contrato, o gestor do contrato ou, ndo tendo sido esse
designado, a autoridade signataria do contrato.

I - multa € suspensdo para contratar com a Administragéo, a autoridade infediata e
hierarquicamente abaixo da autoridade maxima;

Il - declaragio de inidoneidade, para licitar e contratar com a Administragao
Publica, a autoridade méxima do érgao.

Art. 90. A multa podera ser moratéria ou compensatéria pela inexecugao total ou
parcial do objeto e se regula pelas seguintes disposigoes:

I - podera ser estabelecida em valor absoluto ou percentual;

Il - sendo moratéria, podera ser estabelecida em percentual crescente por dia de
atraso;

Il - no caso de nio pagamento voluntario, no prazo de cinco dias tteis apos
imputagdo, o Instituto podera:

a) descontar dos pagamentos eventualmente devidos;

b) sendo de- valor superior aos pagamentos eventualmente devidos, sera
descontada da garantia, a qual devera ser imediatamente recomposta, sob pena de
considerar-se a auséncia de recomposi¢do como inexecugdo contratual;
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IV - o pagamento total ou parcial da multa ndo impede que o Instituto rescinda
unilateralmente o contrato e aplique outras san¢des previstas neste Regulamento.

§ 12 Nio sendo viavel a aplicacio das regras para pagamento voluntario do inciso
111 do caput, o valor devido sera cobrado judicialmente.

§ 22 Quando o valor da multa nio puder ser satisfeito na forma deste artigo e for
antiecondmica a cobranga, pode ser dispensado o processo de execugdo, ficando o
fato anotado no Cadastro Nacional de Inadimplentes e Punidos.

§ 32 Considera-se antiecondmica a cobranca de valor inferior a R$ 5.000,00 (cinco
mil reais).. \ '

§ 42 0 ndo pagamento da multa, independentemente do valor, implica év-suspenséa_ :

de direitos previstos neste Regulamento, enquanto ndo for quitado o débito.

A
§ 52 0 mesmo valor percentual de multa pelo atraso por parte do contratado, na i -F

execucio do objeto, sera também imposto ao Instituto nos pagamentos devidos el @i
I

realizados em mora.

§ 6° A reciprocidade estabelecida no §52 independe de previsao no edital ou no
contrato.

Art. 91. As penalidades de suspensdo para contratar com a Administragdo e
declaracio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica
restringem o exercicio de direitos dos particulares e, a partir da ciéncia por esses,
geram os seguintes efeitos imediatos:

I - no curso de processo licitatério, o Instituto inabilitara o licitante;
II - antes da assinatura do termo de contrato, impedird o licitante de firma-lo;

Il - ap6és a assinatura do termo de contrato, sua rescisdo imedidta ou sua
manutenc¢do até a conclusdo de novo processo licitatério, ou ainda até que seja
concluido o objeto nas hipéteses de execugdo ja avangada.

§ 12 A suspensdo para contratar com a Administragdo tem prazo maximo de dois
anos e efeitos restritos:

I - ao ambito da pessoa juridica de direito publico que efetuou repass
or¢camentdrio ao Instituto; e

II - 2 pessoa juridica punida.

§ 29 A declaracio de inidoneidade tem prazo méaximo de cinco anos e efeitos:
55
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[ - no amblto de todos os oOrgdos publicos, inclusive concesnonarios e

per‘mlssmnarlos

11 - estendido as:

a) pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica que firmou o contrato ou
participou da licitagdo, exceto os socios cotistas minoritarios que nio participem
da administragdo da empresa;

b) pessoas juridicas que tenham s6cios comuns com as pessoas fisicas referidas no
inciso anterior;

c) pessoas juridicas constituidas pelos socios da empresa declarada inidénea.
III - nas subcontratagdes promovidas pelos contratados da Administragio.

§ 32 A falsidade de declaracdio, comprovada em regular processo administrativo,
implica a declarao;ao de inidoneidade para licitar e contratar com a Admirnistracio

Ptblica, sem prejuizo de outras penalidades. R

Art. 92. Extingue-se a penalidade:
I - pelo decurso do prazo de seis meses da aplicaco, no caso de adverténcia;
I - em dois anos do pagamento, no caso de multa;

III - em cinco anos no caso de suspensdo ou declara¢do de inidoneidade para licitar
e contratar com a Administragdo Publica, com reabilitacio parcial ou antes, a
critério da autoridade que aplicou a sangdo, se ocorrida a reabilitagdo integral.

SECAO III - DA REABILITACAO

Art. 93. E admitida a reabilitagdo integral ou parcial do licitante ou contratado, em
todas as penalidades aplicadqs, sempre que o envolvido:

’ = y S
I - ressarcir o Instituto pelos prejuizos resuitantes, promovendo a reparat;ao
integral; e

Il - cumprir as éondigﬁes de reabilitacdo definidas no ato punitivo.

§ 1° Em razdo da gravidade dos fatos, o Instituto pode conceder a reabilitacio
parcial, reduzindo o prazo dos efeitos da suspensdo para contratar com a

NN
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Administragdo ou da declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administra¢do Publica pela metade.

§ 22 As condi¢des de reabilitagao serdo definidas no proprio ato punitivo ou, caso
omisso, a requerimento do interessado.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 94. O controle das despesas decorrentes dos contratos e demais instrumentos
regidos por este Regulamento sera feito pelo Tribunal de Contas competente, na
forma da legislacdo pertinente, ficando o Instituto responsavel pela demonstragao
da legalidade e regularidade da despesa e execugdo, nos termos da Constituicdo e
sem prejuizo do sistema de controle interno nela previsto.

§ 12 Para os fins do disposto neste artigo, qualquer licitante, contratado ou pessoa
fisica ou juridica poderd representar ao Tribunal de Contas ou aos Orgdos
integrantes do sistema de controle interno contra irregularidades na aplicagdo
deste Regulamento.

§ 22 Os Tribunais de Contas e os 6rgaos integrantes do sistema de controle interno
poderdo solicitar para exame, até o dia Gtil imediatamente anterior a data de
recebimento das propostas, copia de edital de licitagdo ja publicado, obrigando-se

o Instituto 2 adocdo de medidas corretivas pertinentes que, em fungdo desse
exame, lhes forem determinadas. |

§ 32 A representagdo de que trata o § 1° deste. artigo observara, sempre, o
interesse publico, ndo se conhecendo daquela que vise o atendimento de interesses
particulares. :

Art. 95. Os valores fixados por este Regulamento poderdo ser anualmente revistos
pelo Conselho de Administragdo, que os dard publicidade, observando como limite
superior a variacdo geral dos pregos do mercado, no periodo.

5

Art. 96. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publica¢ao.

Sorocaba, 30 de Janeiro de 2014.
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